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Introducción

SAP ARIBA es una solución en la nube perteneciente a la familia de productos SAP que hemos implementado para desarrollar los
procesos de gestión de proveedores, abastecimiento, logística, gestión de factura y hasta la información del pago.
Todas las actividades relativas a estos procesos se llevarán a través de esta solución, así como el intercambio de información y
documentos entre los diferentes interlocutores internos durante la ejecución de estos procesos.
SAP ARIBA es una solución con distintos módulos que se hacen cargo de estas funciones.

El presente manual se centra en el módulo ARIBA SLP el cual permite tener una visión 360° de sus proveedores, registro digital y 
una evaluación de desempeño de sus proveedores.
En particular este manual está orientado a Cuestionario de Registro Proveedor



CREAR UNA CUENTA 
SAP ARIBA



Crear una cuenta SAP Ariba

2. Al ingresar al link tendrá 2 opciones:
Usar la cuenta existente – Esta opción se utiliza cuando 
usted ya tiene una cuenta de SAP Ariba, por lo tanto, debe 
selecciona dicha opción.
Crear nueva cuenta – Cuando no cuenta con una cuenta 
de SAP Ariba, deben crearse una cuenta. En este caso 
vamos a crear una cuenta desde cero, por lo tanto, debe 
hacer clic en Crear nueva cuenta.

1. Ingrese al correo que le llegará con la invitación de registro. 
Seleccione donde dice Haga clic aquí
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Crear una cuenta SAP Ariba

4. Una vez da clic en Crear una nueva cuenta, Lo 
dirige a la siguiente pestaña donde debe 
completar todos los campos obligatorios *

Debe considerar que para la contraseña:
• Tener entre 12 y 32 caracteres
• Tener al menos una mayúscula y minúscula
• Tener al menos un número
• Tener al menos 1 carácter especial

5. Una vez completados todos los campos 
obligatorios, Acepte los términos y condiciones
en los recuadros al final del formulario.

6. complete la validación del Captcha

7. Para finalizar presione Crear cuenta
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Crear una cuenta SAP Ariba

8. Luego que usted cree a cuenta le entregará el siguiente 
mensaje, donde le indica que le llegara un correo para que 
usted confirme sin correo electrónico.

9. En caso de que no le llegue el correo le entrega la opción de 
volver a Reenviar 

10. Se debe dirigir a su correo electrónico para verificar que le 
llegara el correo donde usted debe ingresar y hacer clic en 
Confirmar correo electrónico.
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ACCESO CON CUENTA 
EXISTENTE



Acceso con Cuenta Existente
En su navegador Web diríjase a la dirección : Ariba Sourcing

En la pantalla de inicio digite su nombre de usuario y
contraseña para hacer ingreso.

En caso de haber olvidado su usuario de acceso o contraseña,
presione una de las opciones debajo del botón Inicio de
Sesión.

El link de recuperación de contraseña dura sólo 24 desde que
lo reciba en su correo y su contraseña debe:

Tener entre 12 y 32 caracteres
Tener al menos una mayúscula y minúscula
Tener al menos un número
Tener al menos 1 carácter especial
No puede ser idéntica a sus últimas 4 contraseñas
establecidas en ARIBA.

Si aún con estos pasos no puede ingresar tome contacto con su
administrador de usuarios de su cuenta.

Si tienen problemas con la cuenta o tienes dudas con la
plataforma también la plataforma cuenta con su propio
soporte en el símbolo (?)
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109578014/aw?awh=r&awssk=ThS704Cn&dard=1&ancdc=1


ACTUALIZACIÓN 
CUESTIONARIO DE REGISTRO 
PROVEEDOR



Cuestionario de registro proveedor

1. Lo primero que debe hacer como proveedor es ingresar al Sitio web de SAP Ariba para proveedores
https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109555009/aw?awh=r&awssk=hZ4W7vH9&dard=1&ancdc=1
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Cuestionario de registro proveedor

2. Ingrese con el usuario y contraseña que utilizó para efectuar el registro



Cuestionario de registro proveedor

3. Haga clic en el botón Login



Cuestionario de registro proveedor

4. En el Cuestionario de registro, haga clic en el botón Revisar respuesta
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Cuestionario de registro proveedor

5. Haga clic en el botón Aceptar
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Cuestionario de registro proveedor

6. Esto permitirá que el cuestionario se editable. En este punto podrá actualizer su información como proveedor



Cuestionario de registro proveedor

7. Para actualizar su información tales como teléfono, mail, entre otros, haga clic en 1. INFORMACIÓN GENERAL



Cuestionario de registro proveedor



Cuestionario de registro proveedor

Acá podrá actualizar el correo corporativo



Cuestionario de registro proveedor

8. Si desea actualizar su Cuenta Corriente u otra información bancaria, haga clic en la sección 5. DATOS BANCARIOS



Cuestionario de registro proveedor

9. Cuando haya terminado de actualizar la información, haga clic en el botón Enviar respuesta completa
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Cuestionario de registro proveedor

10. Haga clic en el botón Aceptar
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Cuestionario de registro proveedor

11. Aparecerá un mensaje indicando que Se ha enviado su respuesta revisada.
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Cuestionario de registro proveedor

12. Luego se mostrará que Ha enviado una respuesta al cuestionario. En este punto, el equipo responsonsable de revisar y aprobar la
información en Copec, realizarán el respectivo análisis y aprobación de la información enviada, para ser actualizada en el Sistema.
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GRACIAS


